T
™

~TURA MUNic;
Q?ff » yivth, I&u
' %

;i ‘:'ﬂ.!',’,

-
o

CEP.: 39205-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 1.521/2007

REGULAMENTA A ORGANIZACAO,
COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS
E SERVICOS URBANOS - SEMOBS.

O Prefeito Municipal de Trés Marias, no uso de suas atribui¢des legais e tendo
em vista as Leis Municipais n® 1.675/2001, 1.723/2001 e 1.911/2005 que
dispdem sobre a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Trés
Marias,

DECRETA:

Art.

CAPITULO 1
Das Finalidades

1°. A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos tem por

finalidade:

L.

IL.
1L
V.
V.
VL
VIL
VIIL

IX.

projetar, a construir e conservar as vias urbanas, as obras publicas e
instalagdes em geral do Municipio;

executar atividades relacionadas com a implantagdo, conservag¢do e
manutengdo das redes pluviais das areas urbanas;

fiscalizar obras pablicas municipais realizadas por terceiros;

realizar trabalhos topograficos de apoio as obras e servigos;

manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

promover o cumprimento das normas referentes a loteamentos e
zoneamento urbano e as construgdes particulares;

fabricar materiais de construgdo, de acordo com a capacidade de
produgdo instalada, para obras e servigos:

promover planos municipais de implantagdo e extensdo dos servigos de
iluminagdo puablica;

elaborar normas basicas e padrdes, visando racionalizar a execugdo de
obras publicas;

embargar edificagdes, demoligdes de quaisquer obras em desacordo com
a legislagdo municipal;
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XI. executar servigos de limpeza publica;

XII. administrar os Cemitérios, Aeroporto e Terminal Rodoviario;

XIII. inspecionar a operagdo dos equipamentos de telecomunicagdes;

XIV. executar servigos de abastecimentos de agua, nos locais ndo atendidos
pela COPASA;

XV. administrar servigos de utilidade puablica concedidos pela Prefeitura,
bem como os permitidos e/ou autorizados pelo Executivo Municipal;

XVI. fiscalizar as normas referentes as construgdes particulares, posturas,
zoneamento e loteamentos;

XVII.desempenhar outras atividades afins.

CAPITULO I
Da Estrutura Interna e Divisdo do Trabalho

Art. 2°. A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos compde-se das
seguintes Unidades:

Divisdo de Projetos;
Divisdo de Vias Urbanas;
Divisdo de Servigos Urbanos:
1. Segdo de Servigos Publicos;
2. Nucleo de Fiscalizagéo;
3. Segdo de Limpeza Urbana:
3.1. Setor de Limpeza Urbana — 1
32. Setor de Limpeza Urbana — 2
3.3. Setor de Limpeza Urbana — 3
1. Se¢do de Manutengdo das Torres Retransmissoras de Sinal de TV
2. Segdo de Carpintaria e Estoques;
3. Se¢do de Reformas e Manutengéo
3.1.Setor de Manutengéo Elétrica;
3.2.Setor de Reforma e Manutengdo de Prédios;
3.3.Setor de Manutengdo Hidréulica.
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Cont. Dec. n® 1.521/07.
Secio 1
Divisido de Projetos

Art. 3°. A Divisdo de Projetos compete coordenagdo dos servigos de
Engenharia, elaboragdo de projetos, acompanhamento e fiscalizagdo das obras
municipais.

Parigrafo Unico. Para cumprir o papel previsto no caput deste artigo, cabera
a Divisdo de Projetos, dentre outras atribui¢des afins:

I.  elaborar todos os procedimentos de engenharia das obras executadas

pela Prefeitura;

II. emitir pareceres em consultas sobre projetos de loteamentos ou

desmembramentos de lotes e sobre projetos particulares de construgdo;

IIl. fiscalizar as obras particulares e dos loteamentos e desmembramentos

realizados no Municipio;

IV. embargar as edificagdes, demoligdes, e quaisquer obras em desacordo
com a legislagdo municipal;
coordenar sistema de orientagdo ao publico sobre procedimentos e
exigéncias a serem observadas para obtengdo de licengas para
loteamentos, desmembramentos, e construgdes particulares;
organizar e atualizar o arquivo de projetos de edificagdes particulares;
implantar, remodelar e conservar jardins, parques e dreas verdes da/ou
sob a administragdo Municipal;

. promover os servigos de nivelamento e alinhamento de construgdes para
emissdo de alvara de construgio;
fiscalizar obras publicas realizadas por terceiros;
coordenar trabalhos topograficos de apoio as obras e servigos a cargo da
Prefeitura;
manter atualizada a planta cadastral do Municipio;
elaborar norma basica padrdo visando racionalizar a execugdo de obras
publicas;

. elaborar programas arquitetdnicos relativos aos projetos de
equipamentos publicos de educagdo, saide, assisténcia social, lazer e
seguranga, entre outros interesses da municipalidade, de acordo com as
normas e necessidades das dareas especificas, determinadas pelos
respectivos Orgdos,

. elaborar normas técnicas, padronizagdo e caderno de encargos para o
desenvolvimento dos projetos arquiteténicos e complementares de
engenharia, dos equipamentgs publicos;
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XV. elaborar, coordenar e supervisionar avaliagdo do desenvolvimento dos
projetos arquiteténicos e complementares de engenharia, de
equipamentos publicos, urbanisticos, vidrios, paisagisticos e de
mobiliario urbano;

XVI. elaborar projetos para regularizagdo de parcelamentos;

XVII. desempenhar outras atividades afins.

Secidio 11
Divisiio De Vias Urbanas

Art. 4°. A Divisio de Vias Urbanas compete coordenar os servigos de
abertura, manuten¢io das vias urbanas, e de fabricagio de materiais
necessarios @ manutengdo e construgdes publicas.

Paragrafo Unico. Para cumprir o papel previsto no caput deste artigo, cabera
a Divisdo de Vias Urbanas, dentre outras atribui¢des afins:

I.  executar projetos e servigos de abertura e conservagdo de ruas,
logradouros publicos e respectivos passeios;

Il. executar servicos de demoligio e terraplanagem necessarios aos
trabalhos e obras publicas;

IIl. organizar e atualizar cadastro de obras publicas a seu cargo;

IV. elaborar normas bésicas e padrdes visando racionalizar a execugéo de
obras publicas;

V. organizar e atualizar cadastro de redes de servigos e informagdes
técnicas de interesse para os servigos de engenharia urbana na cidade e
na zona rural;

VI. pesquisar e relatar os problemas vidrios do Municipio;

VII. executar medidas necessirias para a implantagdo e manuten¢do de
acampamentos necessdrios as operagdes de construgdo e manutengdo de
estradas, que ndo forem de competéncia de outros 0rgaos;

VIII. pesquisar e relatar as necessidades de materiais de construgdo
necessdrios para periodos determinados;

IX. controlar a produgdo das fabricas de manilhas, serralheria, usina de
asfalto;

X. integrar as unidades de produgdo para o atendimento das requisi¢des de
materiais e servigos;
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XI. treinar Servidores de todas as unidades de produgéo;
XII. conservar e manter maquinas e equipamentos de produgio;
XIII. desempenhar outras atividades afins.

Secdo 11
Divisio De Servicos Urbanos

Art. 5°. A Divisdo de Servigos Urbanos compete coordenar a execugdo dos
servigos publicos prestados pela Municipio.

Paragrafo Unico. Para cumprir o papel previsto no caput deste artigo, caberéd
a Divisdo de Servigos Urbanos, dentre outras atribuigdes:

I.  cumprir as normas referentes a loteamentos e zoneamento urbano e
construgdes particulares;
promover planos municipais de implantagdo e extensdo dos servigos de
iluminagdo publica;
embargar edificagdes, demoligdes de quaisquer obras em desacordo com
a legislagdo municipal;
executar servigo de limpeza publica;
administrar Cemitérios, Aeroporto ¢ Terminal Rodoviario;
supervisionar a operagio dos equipamentos de telecomunicagdes;

. supervisionar a execugdo dos servigos de abastecimento de dgua dos
locais ndo atendidos pela COPASA;

VIIL administrar servigos de utilidade publica concedidos, permitidos e/ou

autorizados pelo Executivo Municipal;

IX. supervisionar o cumprimento do Cédigo de Posturas;

X. gerenciar atividades de diversdo publica;

XI. desempenhar outras atividades afins.

=
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Subse¢io I
Niucleo de Fiscalizacio

Art. 6°. Ao Nucleo de Fiscalizagdo compete a coordenagdo da fiscalizagéo
quanto ao cumprimento das legislagdes municipais, estaduais e federais
referentes ao convivio urbano.
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Parigrafo Unico. Para cumprir o papel previsto no caput deste artigo, caberé
a Secdo de Fiscalizagdo, dentre outras atribuigdes afins:

L

IL

L
IV.

V.

VL

VIL

%

XIIL

XIV.

cumprir a legislagdo de obras e posturas do Municipio, através de
campanhas educativas preventivas;

pesquisar a implantagdo do Cédigo de Obras, e atualizar o Cédigo de
Posturas do;

promover treinamento e capacitagdo de fiscais;

verificar in loco antes de expedir alvaras de localizagdo e funcionamento
nos estabelecimentos e atividades sujeitas a fiscalizagéo;

inspecionar e emitir parecer antes de autorizar ou proibigdo atividades
provisorias, ambulantes e eventuais nas areas urbanas;

acompanhar desempenho das atividades licenciadas ou autorizadas pelo
Municipio, face as condigdes estabelecidas no respectivo alvara,

definir locais para instalagdo de parques, circos, feiras e outros eventos,
bem como a fiscalizagdo do cumprimento da legislagao;

monitorar o funcionamento de todas as atividades referentes a diversdo
publica, assegurando o cumprimento da legislagdo, bem como o aspecto
da seguranca e do sossego publico;

promover, combater e reprimir infragdes as normas de posturas,
tributdrias, obras e outras, tanto por meio de trabalho educativo como
por meio de notificagdes, intimagdes, autos de infragdo, de apreensdo de
mercadorias e apetrechos, processos de interdi¢do e outros instrumentos
institucionais;

promover intercimbio sobre infratores com os Orgdos competentes,
evitando-se a renovagdo das licengas enquanto perdurar a irregularidade;
distribuir cobranga de impostos e outros documentos que se fizerem
necessarios aos servigos de fiscalizagao;

notificar embargo de edificagdes, demoligdes e quaisquer obras em
desacordo com a legislagdo municipal;

fiscalizar locais de fixa¢dio de placas, cartazes, faixas e outros, nos
logradouros publicos de forma a garantir a seguranga da populagao;
desempenhar outras atividades afins.
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Subsecio 11
Se¢iio de Servigos Publicos

Art. 7°. A Secdo de Servigos Piblicos compete o assessoramento a Divisdo de
Servigos Publicos e Niicleo de Fiscalizagdo quanto a execucdo dos servigos
publicos prestados, concedidos ou autorizados pela Prefeitura.

Paragrafo Unico. Para cumprir o papel previsto no caput deste artigo, cabera
a Secdo de Servigos Publicos, dentre outras atribuigdes:

I. implantar o abastecimento de é4gua nos locais ndo atendidos pela
COPASA;

II. manter e conservar Aeroporto Municipal;

1. pesquisar projetos da melhoria do sistema de transporte urbano;

IV. instruir e informar sobre concessdo ou permissdo para linhas de 6nibus,

taxis € moto-taxi;

V. atualizar cadastro dos concessionarios ou permissionarios dos servigos
de transporte coletivo e individual e o registrar desempenho dos
contratos com o Municipio;
elaborar plano de transito e trafego, bem como a implantagéo do plano
de sinalizagdo;
manter e conservar os servigos de telecomunicagdes das torres e demais
equipamentos;

. supervisionar a iluminagdo de pracas e extensio de redes dos
logradouros municipais;

5 s

IX. controlar numeragio dos prédios e construgdes nas vias piblicas;
X. manter e conservar os Cemitérios;
XI. desempenhar outras atividades afins.
Subsec¢io 111
Se¢iio De Limpeza Urbana

Art. 8°. A Se¢dio de Limpeza Urbana compete a coordenagdo, elaboragdo e a
implementagdo da politica de limpeza urbana e a destinagdo final dos residuos,
visando a minimizagdo dos impactos ambientais decorrentes da geragdo desses
residuos sélidos.
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Paragrafo Unico. Para cumprir o papel previsto no caput deste artigo, caberd

a Seg

VIL
VIIL

IX.

XL

XIV.
XV.

XVL

do de Limpeza Urbana, dentre outras atribuigdes:

fixar limites das 4reas de operagdo, dos itinerarios, da freqiiéncia e dos
horarios para coleta do lixo;

coletar o lixo domiciliar, capinar, varrer, lavar os logradouros e remover
entulhos das vias publicas;

coletar o lixo nos edificios publicos e dreas de mercado e feiras,
programar, distribuir e controlar veiculos e equipamentos utilizados na
limpeza publica;

fiscalizar o cumprimento, por parte de pessoas fisicas e empresas, das
normas municipais sobre a coleta e disposi¢do de lixo;

promover campanhas de educagdo e conscientizagio do pablico sobre
limpeza publica;

disponibilizar coletores nas vias pablicas;

promover o saneamento adequado dos lugares destinados a disposigéo
final do lixo;

atualizar registros estatisticos sobre produgdo e composi¢do do lixo
coletado, para estudos e planejamento dos servigos;

supervisionar e coordenar trabalhos no Aterro Sanitirio Municipal.
definir, com as demais Secretarias, sobre a politica de limpeza urbana no
Municipio;

a avaliagdo e acompanhamento da implementagdo da Politica Municipal
de Limpeza Urbana;

implementar sistema de gerenciamento integrado dos residuos s6lidos
urbanos e do Programa de Manejo Diferenciado e Tratamento
Descentralizado dos Residuos;

gerenciar equipamentos e atividades de destinag@io final dos residuos
solidos;

dar suporte técnico administrativo ao Conselho Municipal de Limpeza
Urbana;

coordenar e elaborar planos, programas e projetos relativos ao
gerenciamento integrado e proceder ao monitoramento de sua
implementagfio com apoio das Secretarias Municipais.

XVILcoordenar as atividades de licenciamento, controle e agdes fiscais

pertinentes a Segdo de Limpeza Urbana;

XVIIL propor a reformulagéo dos instrumentos normativos basicos relativos

XIX.

as atividades de limpeza urbana;
desempenhar, outras atividades afins.
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Subsecio IV
Setores De Limpeza Urbana

Art. 9°. Aos Setores de Limpeza Urbana compete a coordenagdo da limpeza
das vias urbanas e pragas publicas.

Paragrafo Unico. Para cumprir o papel previsto no caput deste artigo, caberé
aos Setores de Limpeza Urbana, dentre outras atribuigdes:

executar servicos de coleta de lixo nos itinerdrios e horérios

determinados;

supervisionar os servigos de varrigdo, lavagem de logradouros e a

remogdo de entulhos das vias pablicas;

. distribuir coletores de lixo, mantendo o controle constante;
controlar a fregiiéncia das turmas de trabalho;
providenciar medidas emergenciais no caso de acidente de trabalho com
qualquer Servidor da Limpeza Publica;
participar das campanhas de educago e conscientizagdio do pablico;
apurar mensalmente a freqiiéncia de suas turmas de trabalho, orientando
os servidores sobre faltas e atrasos e solicitagdo de pagamento de horas-
extras;

. controlar e distribuir materiais e ferramentas utilizados nos servigos;
elaborar cronograma de trabalho de forma a permitir a limpeza geral da
cidade;
conservar ¢ manter o ferramental do Setor;
desempenhar outras atividades afins.

S8 <28 F
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Subsec¢io V
Se¢iio de Carpintaria e Estoques

Art. 10. A Secdo de Carpintaria ¢ Estoques compete a coordenagdo dos
servigos de carpintaria e estoques de materiais necessrios a execugdo dos
servicos de reforma e manutengdo elétrica e hidraulica de todos os prédios

publicos.

Paragrafo Unico. Para cumprir o papel previsto no caput deste artigo, cabera
a Secdo de Carpintaria e Estoques, dentre outras atribui¢des:

I.  organizar listagem de materiais necessarios a execucdio da reformas dos
prédios publigos;
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IL

118

receber e conferir toda a remessa de material para estoque e utilizagéo
nos Servigos;

acompanhar o andamento de todas as obras evitando o desperdicio de
material;

conservar os prédios, promovendo a substitui¢io de materiais que
apresentam alto indice de desgaste;

promover a manutengdo preventiva, evitando paralisagdo e interrupgdo
do funcionamento dos servigos;

organizar, zelar e manter arquivo de todas as ferramentas;

. desempenhar outras atividades afins.

Subsegiio VI
Sec¢iio De Reformas E Manutengiio

Art. 11. A Segido de Reformas e Manutengéio compete a coordenagdo das
obras de reforma e manutengiio dos prédios publicos.

Paragrafo Unico. Para cumprir o papel previsto no caput deste artigo, caberd
a Secdo de Reformas e Manutengdo, dentre outras atribui¢des:

organizar a listagem de materiais necessarios a execugdo das reformas
dos prédios publicos;

acompanhar todas as obras, verificando a presenca e falta de
funcionarios, além de fiscalizar para evitar o desperdicio de material;
promover a manutengdo preditiva, visando a substitui¢do de materiais
que apresentam alto indice de desgaste;

promover a manutengdio preventiva, evitando paralisagdo e interrupgdo
do funcionamento dos prédios;

organizar e atualizar o arquivo de todo o ferramental do Setor;

conservar ¢ manter as ferramental do Setor;

. desempenhar outras atividades afins.

Subsec¢io VII
Setor de Manutengio Elétrica

Art. 12. Ao Setor de Manutengdo Elétrica compete a coordenagdo das obras
de reforma e manutengdo elétrica dos prédios publicos.
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I.  monitorar o sinal recebido;

IIl. promover a manutengdo preditiva, substituindo materiais que
apresentam altos indices de desgaste;

III. promover a manutengdo preventiva, evitando a paralisagio ou
interrupgdo da transmissdo de sinais;

IV. organizar listas de materiais necessarios ao funcionamento da Torre;

V. organizar o arquivo ferramental da Segdo;

V1. conservar e manter o ferramental da Segdo;

VIIL. controlar hordrios de trabalho, evitando faltas, atrasos e gerag@o de hora
extra;

VIIIL. desempenhar outras atividades afins.

CAPITULO 111
Das Disposi¢cdes Finais

Art. 15. A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos no cumprimento
de seus programas, projetos e atividades observarda as normas de controle
interno relativas a elaboragdio, execu¢do, acompanhamento e avaliagdo dos
Orcamentos Anual e Plurianual de investimentos, atendida a legislagdo em
vigor.

Art. 16. A Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal de Obras e
Servigos urbanos ¢ a do Anexo I do presente Decreto, observados os preceitos
das Leis Municipais n *.1.675/2001, 1.723/2001 e 1.911/2005.

Art. 17. Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial o Decreto n®
1.253/2004.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Trés Marias, em 05 de setembro de 2007.

Adair da Silva
Prefef( nicipal
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